MANUAL PARA PADRES

Our School 2018

Queridos padres,



iBienvenido a la familia de Our School! Sabemos que ha seleccionado el
lugar adecuado para la educacién y el cuidado temprano de la infancia de
su hijo. Nuestro entorno hogareiio esta disenado pensando en su hijo.
Ofrecemos muchas oportunidades para el aprendizaje continuo dirigido
por nifios, ya que se alienta al individuo a explorar el mundo a través del
juego.

Ofrecemos cuidado y educacion a los nifios desde la infancia hasta el
preescolar, nos sentimos honrados de ser un complemento para su familia
para el cuidado de su hijo.

Muchos de nuestros estudiantes asisten a nuestra escuela desde el
principio en nuestra sala de bebés, a través de nuestra sala de nifios
pequenos y luego al preescolar hasta que van al jardin de ninos. Nuestro
personal conoce a cada nino individualmente para disenar experiencias de
aprendizaje que ofrecen descubrimiento y crecimiento.

iQueremos que todos los nifnos estén entusiasmados con la escuela!
Nuestro programa ofrece no solo experiencias de aprendizaje de calidad,
sino también muchas oportunidades para desarrollar habilidades de
autoexpresion, autonomia y amistad. Esperamos conocerlo e incluir a su
familia en nuestra comunidad.

Sinceramente,
Megan Pluger
Executive Director

Declaracion de Mision

La mision de Our School es proporcionar una experiencia preescolar de
calidad para todos los nifios en un entorno que desafie a cada nifio
intelectualmente y al desarrollo al profundizar su comprension de si
mismos y del mundo que los rodea.
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Quienes Somos
Our School es un programa diverso, integrado y sin fines de lucro que atiende a
familias locales desde 1997. Estamos autorizados por el Departamento de
Servicios Humanos de Colorado y nos esforzamos por mejorar constantemente
nuestro programa para ofrecer la mejor atencién posible.

Reconocemos a cada nifio como capaz y valorado. Esta fe en nuestros
estudiantes muestra respeto y confianza al explorar sus habilidades,
sentimientos, desafios y triunfos. Sabemos que los nifios estan motivados
naturalmente para aprender y los apoyamos a medida que encuentran el
equilibrio entre sus propios derechos inherentes y los derechos de los demas.
La competencia socioemocional ayuda a los nifios a negociar las diferencias
con los demas y superar los obstaculos individuales.

El juego es el medio méas importante de su hijo para reunir, organizar e
internalizar el conocimiento. Nuestra escuela esta disefiada con areas bien
definidas dentro de las cuales los nifios pueden jugar o explorar a su propio
ritmo. También utilizamos nuestro espacio al aire libre como aula, lo que
brinda a los nifios experiencias sensoriales e interactivas ain mas en un
entorno donde se recomienda correr, tocar y cantar en voz alta.

Las experiencias de aprendizaje de los nifios son apoyadas por nuestros
maestros comprometidos. Llegamos a conocer bien a cada nifio para brindarles
experiencias que conduzcan a la comprension y nuevas habilidades. Para
aprender tareas académicas, los nifios primero deben reunir el significado del
mundo y desarrollar una conciencia de los conceptos de una manera apropiada
para el desarrollo.

Politica de no discriminacion
Our School no discrimina a ninguna persona por motivos de raza,
género, religion, edad, origen étnico, color, discapacidad o
cultura.
Our School se esfuerza por crear una comunidad diversa que reconozca y
celebre nuestras diferencias. Nuestras aulas ensefian interaccion respetuosa
y comunicacién entre individuos de todas las edades y antecedentes en un
ambiente de cuidado que fomenta la amistad y la exploracion de nuestras
similitudes y diferencias. Con respeto viene la compasion y la empatia.



Nuestro personal de la escuela
Cada uno de nuestros maestros experimentados es seleccionado con
cuidado porque queremos las mejores guias posibles para sus pequenos.
Cada miembro del personal aporta diferentes talentos a nuestro programa
y todos son apasionados por el aprendizaje y la ensefianza. Necesitamos
conocimientos sobre el desarrollo infantil, asi como la educacién continua
en nuestro campo para perfeccionar y especializar nuestras habilidades.
Entendemos que las interacciones con los maestros brindan un aspecto
integral de nuestro programa cuando los nifios hacen preguntas para
desarrollar sus habilidades de comunicacién y conocimiento del mundo.
Nos esforzamos por provocar su curiosidad, empatia y conciencia.

Nuestra Filosofia y Proposito
Our School se esfuerza por ser el mejor complemento posible para usted al
brindarle a su hijo una experiencia de calidad que se centra en su
desarrollo socioemocional, intelectual y fisico. Nuestro objetivo es que
todos los ninos bajo nuestro cuidado profundicen su comprension de si
mismos y de su mundo a través de un juego basado en la experiencia en
una comunidad colaborativa.

Nuestro entorno se basa en las fortalezas e intereses de cada nino,
construyendo su experiencia de aprendizaje para que un descubrimiento
pueda llevar al siguiente. Esto crea un flujo constante de nueva
informacion que el nino puede absorber a través del juego y otras vias
apropiadas para el desarrollo. Ambos modelamos y ensefiamos que el
respeto mutuo y la compasion son los mejores métodos de resolucion de
problemas entre personas de todas las edades. Brindamos atencion
vigilante mientras permitimos la exploracion y el descubrimiento.

Poélizas
Cualquier cambio significativo en nuestras polizas, servicios o
procedimientos se le entregara por escrito para que pueda decidir si
nuestro centro continda satisfaciendo las necesidades de su familia. Tenga
en cuenta que siempre trataremos de satisfacer estas necesidades, y que las
politicas se inician para reflejar tanto los objetivos de nuestro programa
como los estandares obligatorios para el cuidado del estado de Colorado.



Comunicacion entre padres y maestros

Los padres pueden recibir informacion de la escuela de varias maneras
diferentes, pero el correo electréonico es nuestro método principal para
informarle sobre eventos importantes.
Asegurrese de que nos ha proporcionado una direccién de correo
electronico actual para recibir nuestro boletin mensual y aviso de cierre.

Cada salon de clases tiene un tablero de borrado en seco para
informarle sobre eventos o curriculos recientes, asi como un Tablero de
anuncios para padres que mostrara eventos escolares y comunitarios
que brindan desarrollo y aprendizaje infantil.

Tenemos varios maestros que hablan espafiol y nos aseguraremos de
que haya un maestro que hable espaiol en el aula si es necesario. Si el
idioma principal de su familia no es el inglés o el espafiol, usamos Al's
Global (1-800-951-5020) como un servicio para traducir
documentacion y polizas o cualquier conversacion entre la familia y el
personal.

Los nifios tienen cubiculos individuales para sus pertenencias. Consulte
la seccidon superior con frecuencia para ver la comunicacion
individualizada y el trabajo artistico de su hijo. Etiquete todas las
pertenencias personales y no permita que los nifos traigan juguetes,
tesoros o dinero a la escuela. iHay mucho para jugar aqui y no
queremos que nada se pierda! Los nifios también tienen sus propias
carteras para seguir su desarrollo y sus logros. Las carteras estan
siempre disponibles para que usted vea el progreso y crecimiento de su
hijo.

Realizamos conferencias de padres y maestros dos veces al afio. Se
llevan a cabo en marzo, con una conferencia opcional en septiembre,
para hablar sobre el comportamiento, el progreso y las necesidades de
su hijo. Si tiene alguna pregunta o inquietud fuera de estos horarios, no
dude en solicitar un horario adicional de discusién entre padres y
maestros.

Linea telefonica para padres de Our School:
(970) 309-9130
Si necesita comunicarse con el maestro de su hijo para hacer una pregunta,
informar una ausencia o, en caso de una emergencia, llame a nuestra linea



telefonica para padres. Durante el horario escolar alguien estara disponible
en todo momento en este nimero.
Horario y Dejar

Our School ofrece un programa de dia completo de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.
para ayudar a las necesidades de nuestras familias trabajadoras. Pedimos
que los ninos sean dejados en sus aulas a mas tardar a las 9:30 AM para
darles tiempo para interactuar con sus companeros y jugar durante el tiempo
libre antes de comenzar actividades mas organizadas. Nuestro calendario
con cierres programados se incluye en el paquete de inscripcién y en nuestro
sitio web. Entendemos que el tiempo de descanso permite el
rejuvenecimiento, el descanso y la reflexion tanto para los estudiantes como
para el personal. Tratamos de programar nuestros cierres en paralelo con las
escuelas del area para ayudar a minimizar los impactos de aquellas familias
que tienen hermanos mayores en otras escuelas. Para servir mejor a la
comunidad, operamos todo el aio.

Asistencia y Ausencia
Utilice el reloj de ingreso todos los dias por la manana a la llegada y por la
tarde al recogerlo. Este es un requisito del estado de Colorado. También
marcaremos la llegada de su hijo en la hoja de asistencia diaria para asegurar
un registro adicional de la asistencia de su hijo. Cuando su hijo esté ausente,
llame o envie un mensaje de texto a la linea telefonica de padres de nuestra
escuela (970-309-9130) para informarnos. También nos gustaria saber sobre
cualquier ausencia prolongada o vacaciones. Si desea solicitar un cambio de
horario, complete un Formulario de Accion Familiar (disponible a solicitud) y
envielo a nuestro Director. Haremos todo lo posible para satisfacer sus
necesidades.

Recoger
Los nifios deben ser recogidos a mas tardar a las 5:00 PM. Solo entregaremos a
los nifios a los adultos que usted haya designado. Si esta autorizando la
recogida a una persona que no se encuentra en esta lista, notifiquenos con
anticipacion e informe a esta persona que lleve una identificaciéon para que
podamos entregar al nifio a su cuidado. Si alguien intenta recoger a su hijo que
no esta autorizado, nos comunicaremos con usted por teléfono y no lo
entregaremos hasta que haya dado su aprobacion. Tampoco entregaremos
ninos a nadie bajo la influencia del alcohol o las drogas. El personal informara
a los padres si se sospecha de uso y esperara el cumplimiento de esta péliza.



Poéliza sobre llegar tarde
Nuestra escuela cierra a las 5:00 PM. Un nifio que es recogido tarde puede
ponerse ansioso, y los maestros deben cumplir con los horarios de sus propias
familias. Si va a llegar tarde, llame a la linea de padres de nuestra escuela. Si su
hijo no ha sido recogido y no puede ser contactado por teléfono a las 5:15,
comenzaremos a llamar a los contactos de emergencia que figuran en sus
formularios de inscripcién. Si no nos podemos comunicar con usted y sus
contactos de emergencia a mas tardar a las 5:30, debemos llamar al
Departamento de Servicios Sociales y al Departamento de Policia de Glenwood
Springs. Todos los cargos por pagos atrasados se agregan a su factura mensual.

Lista de costos por levantar a su hijo tarde:

1. Tarifa de recoger tarde la primera vez en el mes:- $10 entre
5:00-5:05 and $25 entre 5:06-5:15

2. Tarifa de recoger tarde la segunda vez en el mes - $20 entre
5:00-5:05 and $50 entre 5:06-5:15

3. Tarifa de recoger tarde la tercera vez en el mes - $40 entre
5:00-5:05y $100 entre 5:06-5:15

4. Tarifa de recoger tarde la cuarta vez en el mes - $40 entre 5:00-
5:05 Yy $100 entre 5:06-5:15. Si hay cuatro o més violaciones
dentro de un mes, una reunion con el director es obligatoria para
hablar sobre la continuacion del cuidado.

Visitantes
Todos los visitantes que no sean padres de nuestra escuela deberan registrarse
en nuestro Registro de visitantes en la entrada de cada edificio con su nombre,
fecha, hora de visita y el proposito de la visita. Nos encantan los voluntarios de
la comunidad, los trabajadores de mantenimiento y las visitas familiares que
vienen a Our School. Hacemos todo lo posible para asegurarnos de mantener
un registro de quién esta en el sitio todos los dias.

Todos los visitantes siempre seran supervisados por el personal v nunca solo
con los ninos.




Uso de los medios
Nifios en Our School no utilizaran tabletas, teléfonos ni television.

Excursiones
No transportamos a los nifios en automoéviles, pero nuestros estudiantes
ocasionalmente realizan excursiones a pie. Esto permite a los ninos un método
seguro para explorar su comunidad y su vecindario. iTambién es un gran
ejercicio ponerse en movimiento! Al igual que en el aula, los estudiantes
siempre permaneceran con los maestros y nos mantendremos al tanto de
donde esta cada nifio en todo momento.

Ropa y Pertenencias Personales
Debido a las opciones de juego disponibles en nuestro patio, los nifios se
ensucian y pueden mojarse. Por favor, envie a su hijo a la escuela con zapatos
cerrados y ropa de juego. Después de todo, isomos un programa de aprendizaje
basado en el juego! No se aconseja articulos de ropa en los que sus ninos
pequeilos en entrenamiento para ir al bafio o nifios en edad preescolar no
pueden usar el bafio de forma independiente.

Dato curioso: en invierno, puede haber mas de 200 articulos de equipo para
actividades al aire libre en los cubiculos de preescolar. Por favor claramente
etiquetar cada elemento traido de su casa!

ARTICULOS PARA EL CUBICULO SUGERIDOS — DAIRIO
« Cambio completo de ropa de juego.
« Ropas apropiadas para el clima
« Una sabana y manta de cuna

e Articulos adicionales — INVIERNO Articulos adicionales -VERANO

Un traje de nieve de cuerpo completo. Un traje de bafo.
Un par de botas para la nieve Zapatos para el agua
Un sombrero o pasamontanas Una toalla

Un par de guantes resistentes al agua Sombrero para el sol



Cambio de pafiales y aseo
Si su hijo esta en la sala de bebés o nifios pequenos, se espera que proporcione
panales y toallitas para sus necesidades. Si desea que la pomada contra la
erupcion del panal se use como preventivo para las erupciones, debemos
contar con el permiso del pediatra de su hijo. El personal usara guantesy
mantendra una superficie limpia y desinfectada en la cual se cambiaran los
panales.
El entrenamiento para ir al bafio comenzara en la sala de ninos pequenos
cuando los nifios den indicaciones de que estan listos para comenzar a usar el
bano. La preparacion para el uso del bafio puede variar mucho para cada nifio
y queremos asegurarnos de que se les permita la oportunidad de entrenar a su
propio ritmo. Cuando los nifios estan aprendiendo a usar el bafio en la sala de
ninos pequenos o han pasado recientemente a la escuela preescolar, los
maestros ofrecen muchos recordatorios y mucho apoyo para ensenar
autocuidado sanitario.
En general, se espera que los nifios en edad preescolar sean bastante
autosuficientes para ir al bafio después de un breve periodo de transiciéon y se
les recomienda que realicen estas tareas de manera independiente. Tratamos
de preparar a cada nifio adecuadamente para que todos se sientan exitosos y
seguros al unirse a la clase de preescolar.

Si su hijo no cumple con estos requisitos, es posible que no esté
listo:
e (¢Puede su hijo hacerle saber a un maestro cuando se necesita el bafio?
e ¢Puede su hijo ir al bafio y usar el bafio de forma independiente con muy
poca ayuda? (Quitarse la ropa, limpiarse y volver a ponerse la ropa)

® (¢Puede su hijo mantener el control de sus intestinos y vejiga a lo largo del
dia, incluso durante el descanso, y tiene muy pocos "accidentes"?

Cuando un nifio tenga mas de tres afios y todavia tenga dificultades para ir al
bafio, trabajaremos con usted tanto como podamos. Si su hijo tiene un
problema médico relacionado con el control de la vejiga o los intestinos, hable
con nosotros y haremos todo lo posible para apoyar lo que necesita. Estamos
obligados a cumplir con las regulaciones de licencia con respecto al uso del
inodoro y nos damos cuenta de que nuestro programa puede no adaptarse a las
necesidades de todos los nifios, pero haremos todo lo posible.
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Comidas y Meriendas
Los ninos traeran sus propios almuerzos diariamente. Le recomendamos
que proporcione una variedad de alimentos nutritivos en porciones
adecuadas cada dia. Por favor, mantenga los dulces al minimo o déjelos en
casa. Los maestros se unen a los estudiantes para la hora de la comida. Nos
unimos al "estilo familiar" para fomentar las habilidades de comunicacién y
la discusion significativa entre individuos. Si necesita ideas adicionales para
el almuerzo o cualquier informacién sobre nutricion infantil, ihdganoslo
saber!

Our School proporcionara una merienda por la mafiana y por la tarde para
su hijo todos los dias. Tratamos de proporcionar frutas y verduras frescas y
un variado menu de articulos que pueden introducir a los nifios a los
alimentos que no pueden probar en casa. Nuestras camas de jardin
preescolar complementan nuestro ment de bocadillos, donde observary
cuidar el crecimiento de nuestra propia comida de jardin a mesa es una
gran experiencia de aprendizaje en la que los nifios pueden sentirse
orgullosos.

iSi su hijo tiene alergia a los alimentos, usted es responsable de alertar a los
maestros! Crearemos un plan con nuestra enfermera consultora para
mantener seguro a su hijo.

Participacion de los padres
La participacion de los padres es un requisito de nuestro programa. Debido
a que usted es el adulto més importante en la vida de sus hijos, les da un
fuerte sentido de comunidad al verlo involucrado en su escuela. Esperamos
que encuentre tiempo para almorzar con su hijo en la escuela, para unirse a
nosotros en eventos especiales o simplemente para jugar u observar.

Los padres pueden cumplir su requisito de participacion mensual de varias
maneras:

1. Hagase voluntariado en el aula dos horas o més. Ensefie una cancion,
haga un experimento cientifico, hable sobre su trabajo o venga a
leernos.

2. Ofrézcase como voluntario para realizar tareas de mantenimiento,
recaudacion de fondos, limpieza, trabajo de jardineria o unirse a
nuestro Comité Asesor de Padres.

3. Participar en funciones escolares como la Noche de Regreso a la
Escuela.

4. Compre los articulos necesarios para la escuela y los salones de clase
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de la lista mensual de Participacion de los Padres.
Pague $ 50 por mes en lugar de la participacion de los padres.

Protocolo para la prevencion de enfermedades
infecciosas

Our School reconoce que las enfermedades infantiles mas comunes son
relativamente inofensivas. La mayoria de nuestras familias tienen
padres que trabajan, y simpatizamos con el tiempo fuera de un trabajo
para cuidar a un nifio enfermo. Utilizamos el lavado de manos como la
medida mas importante para la prevencion de enfermedades comunes,
y el lavado de manos es una parte regular de nuestra rutina diaria.
Ensefiar a los nifos a toser y estornudar en el codo o en un paiiuelo
puede ayudar a controlar la propagacion de las infecciones respiratorias
superiores, por lo que también lo alentamos.

Politica de enfermedad

Cuando intentamos mantener a nuestros ninos lo méas saludables
posible, tenemos la responsabilidad de asegurarnos de que los ninos se
queden en casa cuando estén enfermos. Our School se reserva el
derecho de solicitar una nota firmada de un médico antes de regresar a
la escuela y cumplimos con todas las leyes federales y estatales con
respecto a las enfermedades infecciosas. Debemos informar al
Departamento de Salud, al personal y a otros padres si un nifio ha
estado expuesto a una enfermedad contagiosa grave o altamente
contagiosa, pero mantendremos la confidencialidad de su hijo.

A los nifios que presenten sintomas de enfermedad se les pedira que
abandonen la escuela para mantener un ambiente saludable. A los nifios
que no puedan participar en las actividades diarias debido a una
enfermedad o agotamiento también se les pedira que regresen a casa. Si
su hijo ha estado expuesto a una enfermedad contagiosa como la varicela,
la mononucleosis o el estreptococo, notifique a la escuela. Estas
enfermedades son mas contagiosas durante las 24 horas previas a la
aparicion de los sintomas, y analizaremos como proceder.

Sigue tus instintos. Generalmente...



Si su hijo parece desganado, manténgalo en casa. Un niino
irritado, excesivamente sofnoliento o lloroso generalmente
no se siente bien. Si su hijo ha vomitado o tiene diarrea,
tiene tos severa o mocos descoloridos, tiene ojos rojos o le
pican, tiene sarpullido, tiene dolor o fiebre, probablemente
no se sienta lo suficientemente bien como para venir a la
escuela para aprender y participar. ¢EN DUDA?
Mantenerlos fuera!

Por favor, mantenga a los niiios en casa que muestran:

« Vobmitos: no lleve a un nifio a la escuela que esté mareado o
que haya vomitado en las altimas 24 horas. Las nauseas
pueden indicar un virus u otra enfermedad contagiosa.

« Diarrea: un nifio que ha tenido multiples heces no debe tener
sintomas y ha tenido una defecacioin regular antes de
regresar.

« Problemas intestinales y vesicales: un nifio con estrenimiento
o infecciones del tracto urinario se siente incomodo y no debe
regresar a la escuela hasta que no tenga sintomas.

« Fiebre: (100.00 grados o mas) los nifios con fiebre
generalmente se sienten enfermos y no deben estar en la
escuela. Las fiebres pueden indicar la fase contagiosa de una
enfermedad infecciosa y un nifio debe mantenerse fuera de la
escuela hasta que la fiebre haya desaparecido.

« Infecciones oculares: los ojos enrojecidos, los parpados
inflamados y el drenaje ocular son indicativos de
conjuntivitis. Esta enfermedad es comtn pero
extremadamente contagiosa y requiere atencion médica. Un
nino con ojos rosados debe quedarse en casa hasta que deje
de mostrar drenaje y enrojecimiento.

« Dolor de garganta y estreptococo Garganta: los nifios con
dolor de garganta o glandulas inflamadas deben quedarse en
casa durante su breve pero altamente contagioso periodo. Si
los nifios requieren antibioticos, deben haber estado
tomandolos durante un minimo de 24 horas antes de
regresar a la escuela.

« Drenaje nasal y tos: los niflos con drenaje nasal profuso o de
colores brillantes deben tener la atencion de un médico. La
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tos y los estornudos son muy comunes, significan infecciones
respiratorias superiores y contagiosas. Si la tos persiste o es
floja y productiva durante mas de tres dias, puede indicar
una enfermedad mas grave que requiere atencion médica.

« Erupciones y llagas en la piel: la mayoria de las erupciones
son inofensivas pero pueden ser contagiosas. Las tlceras en
la piel deben cubrirse con una curita durante las horas
escolares. Si aparecen piojos, es obligatorio desinfectar todos
los materiales y lavarse el cabello con medicamentos.

Enfermedades y accidentes de emergencia
Luego de la inscripcién de su hijo y, posteriormente, cada afo, le
pedimos que firme el permiso para que el personal tome las medidas
necesarias en caso de una emergencia médica, de la cual los padres
seran financieramente responsables. Si se determina que el transporte
inmediato a la ayuda médica es necesario, nuestra escuela llamara a
una ambulancia para proporcionar el transporte mas seguro y rapido.

Se hara todo lo posible para contactar a los padres en caso de tal
incidente. Si no puede ser contactado, intentaremos contactar a los
contactos de emergencia que proporcione. Siempre tendremos un
teléfono disponible para uso de emergencia programado con niimeros
para nuestros departamentos locales de policia y bomberos,
departamentos de salud y Rocky Mountain Poison Control.

Registros Médico
Cada ano, dentro de los 30 dias posteriores al cumpleanos de su hijo,
debe proporcionar a nuestra escuela un registros de vacunacion
actualizados. Esta informacién es fundamental tanto para la concesion
de licencias como para el bienestar de nuestros estudiantes. Si no se
pueden proporcionar vacunas actualizadas, los nifios no podran asistir a
la escuela hasta que sus archivos estén completos. Nuestra escuela
aceptara ninos que no estén inmunizados debido a razones médicas,
pero no aceptaran nifios que rechacen la vacunacién debido a una
exencion personal.

Requerimos documentacién de las siguientes inmunizaciones:



e Tos ferina

« Difteria/ tétanos

« Polio

« Paperas /Sarampion /Rubéola
« Hepatitis B

« Varicela

« Influenza Haemophilus Tipo B

Los padres que deseen presentar exenciones médicas deben obtener un
formulario de exepcion médica del director y registrarse en linea con el
Estado de Colorado para cumplir con los requisitos.
www.colorado.gov/vaccineexemption

Alergias, Medicamentos y Crema
Nuestra escuela tiene una enfermera consultora cuyos servicios
utilizamos para supervisar el cuidado de nifios con alergias y para
supervisar a los miembros del personal que estan delegados para
administrar medicamentos. Los nifios con alergias o que requieren
medicamentos de uso multiple, como los inhaladores para el asma,
deberan consultar con nuestra enfermera consultora y firmar
documentos adicionales antes de traer los medicamentos necesarios a
la escuela. Los medicamentos siempre se almacenaran en un lugar
seguro, bloqueados o fuera del alcance, ya la temperatura indicada en
su envase.

A los miembros del personal no se les permite administrar
medicamentos (incluso medicamentos de venta libre) sin el permiso
por escrito del médico del nifio.

El medicamento recetado debe estar en su envase original y la nota del
médico debe incluir lo siguiente:

o El nombre del nino
« Nombre y nimero del médico
« Nombre de la medicina
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« Fecha de inicio y finalizacion

« Instrucciones especificas de dosificacion, incluidas la fecha de
inicio y finalizacion, la cantidad y cuando entregarla

Los médicos también deben firmar un formulario que permita el uso de
ungiiento para la dermatitis del panal, en caso de que desee que se use en
su hijo. Necesitamos el permiso de los padres para que usemos protector
solar en su hijo, y le solicitamos que se aplique protector solar a los nifios
cada dia antes de dejarlos a nuestro cargo. Si decide hacerlo en la escuela en
lugar de hacerlo en casa, siempre tenemos bloqueador solar disponible para
usted.

Otras Necesidades de Salud
Para un nifio con necesidades de atencion especial que requieren
intervencion o medicamentos, nuestra escuela debe obtener
instrucciones por escrito para proporcionar servicios de los padres y
un proveedor de atencidon médica. Si ese niflo no tiene un plan de
atencion existente, debe completarse dentro de los 30 dias de la
inscripcion o dentro de los 30 dias posteriores a la iniciacién de un
Plan de educacion individual o un Plan de servicio familiar individual.
Es necesario reunirse con nuestra enfermera consultora y con el
personal para tener una copia de estos planes a fin de brindar el nivel
de atencién mas alto posible. Nuestra escuela hara todas las
modificaciones razonables a nuestras politicas y practicas para
acomodar a los nifios bajo nuestro cuidado.

Intervencion Temprana

La intervencion temprana es clave para el éxito de muchos nifios con
retrasos en el desarrollo o problemas de comportamiento. Parte de la
razoén por la que mantenemos portafolios detallados del progreso de
cada nino es hacer un seguimiento del desarrollo y crecimiento
individual. Si un nifio estd luchando en un area especifica, es nuestro
deber comunicar esos desafios a los padres y elaborar un plan para
ayudar al nifio.

Aunque somos un equipo de maestros experimentados, nuestra escuela
ocasionalmente necesita contactar a especialistas en nuestra comunidad
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para ayudar a un nifio. Nos reservamos el derecho de ofrecer a los
padres referencias a especialistas en la primera infancia en nuestra area
que puedan brindar servicios especificos en caso de que sean necesarios
para abordar inquietudes de comportamiento y desarrollo o cualquier
necesidad especial.

Los padres y maestros son un equipo. El personal abogara por su hijo,
brindandole apoyo de intervencion social y emocional individual para
los nifios que lo necesitan. Debido a que queremos que todos nuestros
hijos vengan a la escuela y aprendan de una manera positiva, nuestra
intencion es crear un plan personal para ayudar al nifio a aprender y
crecer, a la vez que se reduce el comportamiento desafiante o
perturbador

Comportamiento y disciplina

Our School tiene una politica de disciplina positiva que se centra en la
prevencion, la reorientacion, el amor, la coherencia y la firmeza. Las
reglas de nuestra clase son simples y se centran en el respeto por las
personas y la propiedad:

« Ser amable con usted mismo

« Ser amable con todos los demas

« Se amable con la escuela

Estas reglas se explican y repiten con frecuencia para familiarizar a
todos los ninos con nuestras pautas. Por favor, tenga en cuenta que
siempre habra desacuerdos entre los nifios que estan aprendiendo
cOmo expresarse y expresar sus emociones. Trataremos de prevenir
problemas, redirigir, usar consecuencias naturales, discutir el
comportamiento apropiado y alentar la discusion para que "solucionar
el problema" de manera independiente.

A veces separemos a un nifio para utilizar un area tranquila para
calmarse, pero no usamos los tiempos muertos. Solo utilizaremos la
retencion en caso de comportamiento extremo que pueda danar al
nino u otras personas. Si surge un problema de disciplina,
programaremos una conferencia con los padres para buscar una
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solucién. Nuestra disciplina escolar nunca utilizara ninguno de los
siguientes

« Golpes y castigos corporales

« Contacto fisico agresivo o abuso
« Humillacién o desprecio

« Privacion de comida o descanso
« Abuso verbal o emocional

Se haran todos los esfuerzos para mantener una relacion positiva con su
hijo sin socavar los esfuerzos disciplinarios. Somos consistentes, firmes y
amables, modelando el comportamiento apropiado. Nuestro objetivo es
que los ninos reconozcan sus sentimientos y sepan verbalizarlos mientras
resuelven problemas.

Retiro de Servicios Debido a la Conducta del
Nino

La retirada de los servicios de Our School debido a la conducta de un
nino solo ocurrira para proteger a otros nifios, al personal y a la
propiedad o si no podemos satisfacer las necesidades de ese nifio.
Haremos todo lo posible para ayudar a cada nifio antes de retirar los
servicios y documentar el comportamiento y todos nuestros esfuerzos
para ayudar al nifio a corregirlo.

Abuso y negligencia infantil
Nuestro personal son reporteros obligatorios, requerido por ley para
reportar cualquier sospecha de abuso o negligencia infantil a nuestro
departamento local de servicios sociales o a la policia local. Estamos
obligados a informar sobre moretones, sangrado, hinchazon, sospecha
de agresion sexual o abuso sexual, falta de proporcionar ropa
adecuada, alimentos, refugio, atencion médica para proteger al nifio en
cuestion. Las personas que hacen un informe de buena fe son inmunes
a la responsabilidad civil y penal y pueden mantener el anonimato. Si
sospecha que un nino ha sido objeto de abuso o negligencia, llame a la
linea directa de descuido y abandono infantil de Colorado 1 (844) CO-
4-KIDS para comenzar los pasos para ayudar al nifio.
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Cierre por Emergencia

Viviendo en las montafias, el cierre de emergencia mas probable que
experimentaremos seria debido a la nieve. Si el Distrito Escolar de
Roaring Fork (RE1) esta cerrado por una emergencia como por un Dia
de la Nieve, Our School también estara cerrada. En caso de un cierre de
emergencia, le enviaremos un correo electronico y un mensaje de texto
para notificarlo lo antes posible. En caso de que haya un clima
inclemente en un dia fuera del horario del Distrito RE1, nuestro
Director Ejecutivo determinara si es necesario un cierre.

En Caso de Emergencia o Desastre.

En el caso de una emergencia de seguridad o un desastre natural, los
padres seran notificados tan pronto como sea posible por teléfono y
correo electronico. Cerrar la escuela en caso de tal emergencia seria
una decision tomada solo por el Director Ejecutivo y nunca se tomara
sin una causa seria.

Simulacros de incendio y seguridad se practican mensualmente para
preparar a los nifios en caso de una emergencia. Todas las salidas
estan claramente marcadas y cada emergencia se describe en nuestro
Plan de Crisis para garantizar la seguridad de sus hijos. Si desea
revisar mas detalles de nuestro Plan de Crisis, esta disponible para
los padres en nuestro sitio web.

Si el Distrito RE1 anuncia un Bloqueo o Cierre por razones de
seguridad (o si existe una sospecha de amenaza en nuestra area),
nuestra Escuela iniciara el procedimiento que sea necesario. Esto
puede incluir la evacuacion escolar. Si es necesaria una evacuacion,
nuestro lugar de reunion se encuentra en la calle Berthod Motors,
400 27th St. Si se necesita un lugar de reunion diferente, le
informaremos de inmediato. Queremos mantener a su hijo a salvo.
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Cierre Patronal
Proteger a la escuela de una amenaza externa. Tener mayor conciencia y
control de acceso a la escuela. Lo de siempre.
Bloqueo

Protege a los estudiantes de una amenaza letal. Cuenta para todos los
presentes. El personal determinara si evacuar o bloquear todas las aulas.

Matricula
Los costos de matricula son determinados por la Junta de Directores de
Our School. Los ninos pueden tener un horario de 2, 3 o 5 dias a la semana.
Los ninos que no asisten tiempo completo deben incluir un lunes o un
viernes en los dias seleccionados para asegurarse de que estamos llenando
cada aula lo mejor que podamos. Nos esforzamos por equilibrar los gastos
de las operaciones de calidad con un costo competitivo y razonable lo mejor
que podamos. Los precios se calculan para permitir un costo mensual
constante y no fluctuaran debido a las vacaciones. Las tarifas se evaldan
cada afio y los padres recibiran una notificacién adecuada de cualquier
cambio.

LAS CUOTAS DE MATRICULA SE DEBEN PAGAR MAS TARDE EL 21 DE
CADA MES

Las facturas se enviaran por correo electronico todos los meses y los
pagos de la matricula se pueden hacer en linea a través de nuestro sitio
web (hay una tarifa de procesamiento del 3%), por cheque o en efectivo
o por débito bancario directo (que requerira que proporcione a la
escuela un cheque nulo). A las familias que no envien el pago antes del
dia 21 del mes se les cobrara un recargo de $ 25.00 por las primeras dos
semanas, y $ 50.00 adicionales cada dos semanas a partir de entonces,
a menos que nuestro director haya aprobado acuerdos especiales.

Lista de Tarifas Mensuales

Matricula infantil: Semana de 3 dias - $ 731
Semana de 5 dias - $ 1386 Semana de 2 dias - $ 487
Semana de 3 dias - $ 832
Semana de 2 dias - $ 544 Matricula preescolar:

5 dias a la semana - $ 1082

Matricula para/niﬁos pequefios: 3 dias a la semana - $ 649
Semana de 5 dias - $ 1218 2 dias a la semana - $ 433
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Contrato de pago
Al inscribirse, le pediremos que firme un contrato de pagoy
proporcione $500 por nifilo como deposito. Este deposito se utilizara
para la matricula durante el altimo mes que su hijo asiste a nuestra
escuela. En el caso de que elija retirar a su hijo inesperadamente, este
deposito se utilizara para cubrir cualquier matricula impaga. Si hay un
saldo pendiente con la terminacion del cuidado, la cuenta debe
liquidarse dentro de 30 dias para evitar cargos adicionales.

Retiro & Terminacion
Si bien nuestra esperanza es que su hijo permanezca con nosotros en
Our School hasta el jardin de nifios, comprendemos cuando las
familias deben abandonar nuestro programa. Para que la escuela
utilice su deposito de $ 500 para el Gltimo mes de matricula, debemos
tener un aviso minimo de cuatro semanas en caso de que decida
retirar a su hijo de nuestro programa. Nos reservamos el derecho de
retirar nuestros servicios, por razones que incluyen, entre otras, las
siguientes:

» Falta de pago de la matricula

« Recogiendo a su hijo rutinariamente después de las 5:00

« No completar y devolver el papeleo requerido

- Falta de cooperacion parental

« Incumplimiento de la normativa del manual

« Abuso fisico o verbal de cualquier persona

« Destrucciéon de propiedad

« Incapacidad para satisfacer las necesidades especificas de un nino

Nos reservamos el derecho de dar un aviso por escrito de dos semanas
de la terminacion o un aviso inmediato de la terminacion si se
considera necesario por razones de seguridad.

Ninguna persona, excepto las autoridades policiales autorizadas, debera
traer un arma o elemento que parezca un arma a las instalaciones de Our
School. La violacion de esta regla resultara en la terminacion inmediata
del servicio.



Quejas y Reclamos
Si experimenta un problema con algo relacionado con la escuela y no se
puede llegar a una resolucion mediante una discusiéon con un maestro,
el director intentara ayudarlo a resolver el problema. Si atin no se puede
llegar a una resolucion, la asistencia de nuestro Consejo de
Administraciéon puede ser necesaria. Las reuniones mensuales de la
Junta estan abiertas a los padres, excepto durante las sesiones
ejecutivas o las discusiones financieras. La informacion de contacto de
los miembros de nuestra Junta se publica en la entrada de cada una de
nuestras aulas.
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